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CONSIDERACIONES GENERALES

La Accesibilidad Web es un elemento esencial que favorece la igualdad de oportunidades de las
personas con discapacidad, permitiendo el ejercicio del derecho reconocido constitucionalmente
como es el acceso a la cultura, el ocio y el tiempo libre.

Es muy importante tener presente que todo contenido Web debe ser creado y gestionado de forma
gue no suponga una barrera en cuanto a su acceso y empleo. Es aqui donde entra en juego el
concepto de Accesibilidad, que puede definirse como la posibilidad de que un sitio o servicio Web
pueda ser visitado y utilizado de forma satisfactoria por el mayor nimero posible de personas,
independientemente de las limitaciones personales que tengan o de aquellas limitaciones que sean
derivadas de su entorno.

OpenCms gestiona automaticamente la accesibilidad de la Web, con soporte de normas
internacionales de accesibilidad como WAI, y se adapta a las preferencias o necesidades de cada
usuario.

No obstante, no todos los aspectos de accesibilidad pueden ser revisados de forma automatica
mediante OpenCms. Por ejemplo, mediante un OpenCms podra introducir tanto una imagen como
una alternativa para la misma, pero no se verificard si dicha alternativa es equivalente a la
informacién transmitida a través de la imagen. Serd en ultima instancia el editor final quién
determine la adecuacion de la alternativa.

Con el ejemplo anterior queda patente que, independientemente de la opciones que ofrezca
OpenCms para generar y publicar contenidos accesibles, la figura del editor final de contenidos
siempre resultara imprescindible para garantizar la accesibilidad final de un sitio Web.

Atendiendo a las razones anteriormente expuestas en esta guia se efectuardn una serie de

recomendaciones para que tanto las imagenes como los ficheros y los contenidos que se vayan a
introducir sean accesibles.
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CONTENIDOS DE LAS DESCRIPCIONES

Se corresponden los textos introducido por los editores en los parrafos de los recursos utilizados.
SMContenido, SMSala, SMEnlaces etc.

Editor - /.content/sMContenido/sMContenido-00001.html

Y3 Idioma [espafiol | <
Thulo dei bloque: T (uisa en ef botdn “muevo” del lade derecho pars activar este elemento)

Resumen:

9 C w2 | KB EE| B L U]
BEEE 0S| o

e

Opciones editor

= :
EE | v | Parrafo - & | I

| Cuerpo: I -

Parrafo:

Ruta: p Palabras:112

Galeria de \ideos: (Putsz en ef botén “Mueva” del lado derecho para activar este elemento)
Imagen Princioad: (Putsa en ef botdn “Wuevo” del lado derecho para ackivar este elemento)

Galeria de imagenss: (Futsa en of botdn “Husvo" del lado derecho pars activar sste slemento)

PP

Galerla de Descargas: (Putsz en ef botdn “Muevo” del lado derecho para activar este elemento)
Usuario CEMI Ayuntamiento de Malaga (Admin) en el sistema desde 13/11/15 10:29 desde 10.1.00112, 10.1.252.67 [OU Unidad arganizativa rafz]

12 Los contenidos que se copien al cuerpo, procedente de otros entornos (Word, Excell, etc.)
deberan ser introducidos con la opcién de “pegar como texto plano”

22 Si se dota de una imagen al cuerpo donde se introduce el contenido estas debera seguir las
mismas pautas que para las imagenes se concretan en este propio documento, teniendo en cuenta
ademads que se ajustaran al mismo texto utilizando las opciones de que nos provee la galeria de
imagenes (espacio por la derecha/izquierda y/o arriba/abajo) para que no se peguen al texto.

32 Una vez introducido el mismo se dara formato utilizando las opciones de que dispone el editor

42 Asi mismo si se pone un enlace dentro del cuerpo, este deberd seguir las mismas normas que para
los enlaces se describen mas abajo en este propio documento.

52 El editor final de contenidos es el que tiene que fijar, para cada pagina generada, los niveles de
encabezado disponibles para ésta. En |la generacidn de encabezados o titulos debe verificar:

¢ La presencia de marcado de encabezado para todas las secciones que lo precisen.

¢ La no inclusidn, como encabezados, de elementos que funcionalmente no se comportan como tales.
Es muy probable que esto se haya hecho por razones estéticas.

¢ La correcta jerarquia de los niveles de encabezado. Es decir, no deben existir saltos, no puede
aparecer un nivel de encabezado 3 sin que exista el nivel de encabezado 2 y el 1.

* Todos los elementos de encabezado deben tener texto y englobar contenido.
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INCLUSION DE IMAGENES

Toda imagen incluida en una pagina Web, ya sea informativa, funcional, textual, decorativa o
compleja, debe proporcionar un texto alternativo que aporte la misma informacién o funcién que la
imagen.

El texto alternativo es la informacidon proporcionada por los agentes de usuario (navegadores y
productos de apoyo) en caso de no mostrarse la imagen. Por ejemplo, los navegadores graficos que
tengan las imagenes desactivadas o no puedan mostrarlas, y los navegadores de texto, usaran el
texto alternativo en su lugar. Por otra parte, los lectores de pantalla leeran en voz alta el texto
alternativo de las imagenes.

A la hora de insertar una imagen existe un modo de modificar las propiedades de la misma, donde se
podra modificar el texto alternativo(descripcidn) asi como las caracteristicas de la imagen(opciones).

Segun se establecen en la siguiente pantalla:

— =

Praperties || Geale || Options | &dvanced | Information Shovs gallery

Title Titulo de |a imagen Description Descripcidn alternativa

El tamafio de las mismas vendra en funcion del tipo de contenido utilizado y se describen en una
manual aparte “GESTION DE IMAGENES EN OPENCMS 8.pdf”.
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INCLUSION DE ENLACES
El editor de contenidos deberd tener en cuenta las siguientes reglas:

19 El enlace a una pagina dentro de la misma navegacidn de la pagina debera ir en la misma pagina.

22 El enlace a una pagina en un entorno diferente de navegacion (enlaces a otras webs) debera ir en
pagina aparte (nueva ventana).

32 El enlace a cualquier tipo de documento o imagen debera ir en pagina aparte.

Aqui se muestra la forma de hacerlo:
) Nuevo enlace - Mozilla Fird @hcatee M [ O|X)

Enlace url; | [=]
Destino:

Titulo:

Hueva Ventana
ventana padre
Ventana can nombre

Ok Cancelar
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INCLUSION DE FICHEROS
El editor de contenidos deberd cuidar del tipo de ficheros que se introducen:

1. Los documentos, siempre que se pueda, deberdn suministrarse en PDF y tanto ellos como los
enlaces se deberan abrir en una ventana nueva.

2. El nombre de los ficheros no debera ser excesivamente largo, se considera excesivo a partir
de 30caracteres.

3. El nombre de los ficheros no debe contener caracteres extranos, tales como: “#”, “%”, “.”, “-
“oUH, €Y, “&”, etc.; y por supuesto acentos.

4. Se evitara, dentro de lo posible los espacios en blanco en el nombre de los ficheros.

5. Los documentos originados mediante “escaneo” deberan ser legibles y limpios de impurezas.

6. La resolucién de las imagenes y documentos no deberan exceder 72 p.p.p, siempre que sea
posible.

7. Los documentos no excederan en ningln caso de 5 Mb, para openCm7 y se aconseja que
nosean mayores de 10Mb para OpenCms8.

En caso de que superen el tamafio aconsejable, se procedera segun se explica en el documento:
“Ficha_Servicio Acceso Diferido Ficheros.doc “
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